N.° 63
— 28-03-2024

FREGUESIA DE ALCOENTRE
Aviso n.° 6923/2024/2

Sumario: Abertura de procedimento concursal para recrutamento de um assistente operacional —
auxiliar administrativo.

Abertura de procedimento concursal para recrutamento de um assistente
operacional — auxiliar administrativo

1 — Em cumprimento do disposto na alinea a) ii) do n.° 1 e n.° 3 do artigo 11.°, da Portaria
Nn.° 233/2022 de 9 de setembro, conjugada com o artigo 30.° e 33.° da Lei Geral do Trabalho em Fun-
¢Oes Publicas, aprovada em anexo a Lei n.® 35/2014, de 20 de junho, na sua versao atualizada, torna-se
publico que por deliberagao da Junta de Freguesia de Alcoentre, tomada na reuniao de 21 de fevereiro
de 2024, se encontra aberto procedimento concursal comum de recrutamento, durante 10 dias Uteis,
a contar da data da publicagao integral deste procedimento, na Bolsa de Emprego Publico (BEP), aces-
sivel em www.bep.gov.pt, para ocupagao de um posto de trabalho, da carreira/categoria de assistente
operacional (auxiliar administrativo), na modalidade de contrato de trabalho em fungdes publicas por
tempo indeterminado, previsto e ndao ocupado no Mapa de Pessoal da Freguesia de Alcoentre.

2 — Caracterizagao do posto de trabalho: as atribuigdes e competéncias previstas no mapa de
pessoal da Freguesia de Alcoentre, para o ano de 2024, na carreira e categoria de assistente operacio-
nal, auxiliar administrativo.

Para fazer atendimento ao publico, registar correspondéncia, fazer a recegao e entrega de expe-
diente e encomendas, transportar maquinas, artigos de escritorio e documentagao diversa, efetuar
a limpeza e conservagao das instalagoes e verificar as condigoes de segurancga antes de se proceder
ao seu encerramento, apoiar no funcionamento dos 6rgaos da Freguesia, deslocar-se aos servigos
municipais e a outros servigos publicos e prestar apoio nos eventos a realizar pela Junta de Freguesia
de Alcoentre.

A descricao do conteudo funcional nos termos expostos nao prejudica a atribuigao ao trabalhador
de fungdes que Ihe sejam afins ou funcionalmente ligadas, para as quais o trabalhador detenha qua-
lificagao profissional adequada e que nao impliquem desvalorizagao profissional, nos termos do n.° 1
do artigo 88.° da LTFP, ao qual corresponde o grau 1 de complexidade funcional.

3 — Requisitos habilitacionais: Escolaridade minima obrigatdria, sem possibilidade de substitui¢ao
do nivel habilitacional por formagao, ou experiéncia profissional.

Os candidatos possuidores de habilitagdes literarias obtidas em pais estrangeiro, sob pena de
exclusao, deverao apresentar com a sua candidatura documento comprovativo das suas habilitagoes
correspondente ao reconhecimento das habilitagdes estrangeiras, previstas pela legislagao portuguesa
aplicavel.

4 — Local: Freguesia de Alcoentre

5 — A publicagao integral do procedimento concursal, encontra-se publicitada na pagina eletrénica
da Freguesia em www.jf-alcoentre.pt e na Bolsa de Emprego Publico, acessivel em www.bep.gov.pt
e afixada em local visivel e publico das instalagcoes da Freguesia de Alcoentre.

8 de margo de 2024. — O Presidente da Junta de Freguesia de Alcoentre, Francisco Anténio Galvao
Morgado.
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